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Предисловие к описи № 1 дел постоянного срока хранения
за 2012 год

Упорядочение документов Муниципального предприятия города Нижнего
Новгорода «Нижегородское метро» (МП «Нижегородское метро») проведено за
2012 год. В этот период в названии и подчиненности фондообразователя изменений
не произошло.

Приказом директора МП «Нижегородское метро» № 120/Н от 20.04.2012г.'
«О реорганизации МП «Нижегородское метро»

1. Созданы следующие структурные подразделения:
- канцелярия метрополитена

- объединенные мастерские
- сектор материально-технического снабжения
- техническое бюро

2. Исключено:

- производственно-коммерческое подразделение.

Приказом директора МП «Нижегородское метро» № 159/Н от 31.05.2012г.^
«О реорганизации МП «Нижегородское метро»

1. Созданы следующие структурные подразделения:
- отдел материально-технического снабжения
- коммерческо-договорной отдел

2. Исключены:

- сектор материально-технического снабжения
- сектор учета договоров.

Приказами директора МП «Нижегородское метро» внесены изменения и
дополнения в штатное расписание работников МП «Нижегородское метро»:

- с 1 марта 2012 года (пр. № 66/Н от 02.03.2012 г.)^
- с 1 апреля 2012 года (пр. № 89/Н от 30.03.2012 г.)''
- с 1 июля 2012 года, согласованное департаментами администрации города

Нижнего Новгорода (пр. № 215/Н от 12.07.2012 г.)^
- с 1 августа 2012 года (пр. № 244/Н от 31.07.2012 г.)^
- с 1 октября 2012 года (пр. № 346/Н от 28.09.2012 г.)^
- с 22 октября 2012 года (пр. № 373/Н от 18.10.2012 г.)^
- с 1 декабря 2012 года (пр. № 457/Н от 27.12.2012 г.)^

'Ф.471 оп. 1 д. 139 л. 135-137
^ Ф. 471 оп. 1 д. 140 л. 43-44
^Ф.471 оп. 1д. 139 л. 12-13
^Ф.471 оп. 1д. 139Л.51
^ Ф. 471 оп. 1 д. 141 л. 67-68
®Ф.471 оп. 1 д. 141л. 185
' Ф. 471 оп. 1 д. 143 л. 85
®Ф.471 оп. 1д. 144 л. 33
' Ф. 471 оп. 1 д. 145 л. 125



- с 1 января 2013 года (пр. № 499/Н от 20.12.2012 г.) 10

Приказом директора МП «Нижегородское метро» №527/Н от 29.12.2012г.'*
утверждена новая структура МП «Нижегородское метро». Структурная схема
прилагается.

В результате упорядочения документов Муниципального предприятия города
Нижнего Новгорода «Нижегородское метро» (МП «Нижегородское метро») в
составе фонда № Р-471 по описи № 1 отложилось 45 дел с постоянным сроком
хранения за 2012 год.

В опись № 1 включены приказы директора МП «Нижегородское метро» по
основной деятельности, журналы их регистрации, протоколы оперативных
совещаний при директоре, совместные постановления администрации предприятия
и профсоюзного комитета, постановления, распоряжения администрации города
Нижнего Новгорода относящиеся к деятельности МП «Нижегородское метро» в
копиях.

По первичной профсоюзной организации в опись включены смета доходов и
расходов профкома и отчет о её исполнении, финансовый отчет, коллективный
договор МП «Нижегородское метро»; протоколы, доклады, решения конференции
трудового коллектива о выполнении коллективного договора; протоколы, доклады,
постановления отчетной профсоюзной конференции о работе профкома.

Из отдела кадров взяты на постоянное хранение акт проверки деятельности
работников отдела, оперативные сведения о численности работников, текучести
кадров, списки воинов-интернационалистов работающих в МП «Нижегородское
метро», должностные инструкции работников АУП, положение о МП
«Нижегородское метро»

По планово-экономическому отделу в опись вошли штатное расписание с
дополнениями и изменениями, финансовый план МП «Нижегородское метро»,
справки по выполнению основных финансово-экономических показателей работы
предприятия, справки по выполнению основных финансово-экономических
показателей работы предприятия (для международной ассоциации «Метро»,
статистические отчеты по форме № 1-метро, форме № 65-ЭТР, форме № 1-услуги,
форме № ДО-12, форме № П-4 (список расшифровки форм статистической
отчетности прилагается к описи)

По отделу бухгалтерского учета и финансов - годовой бухгалтерский отчет
МП «Нижегородское метро», аналитические документы (справки сметных
назначений размера финансирования, бухгалтерские справки к годовой
бухгалтерской отчетности), аудиторское заключение о бухгалтерской отчетности,
статистические отчеты по форме № 11, форме № 11 (краткая), форме № 12-Ф, форме
№ 1-предприятие, форме № 1-ПР, форме № 5-3, форме № П-2, форме № П-1,
приложение № 3 к форме № П-1, форме № П-3 (список расшифровки форм
статистической отчетности прилагается к описи)

Ф. 471 оп. 1 д. 146 л. 39
" Ф. 471 оп. 1 д. 146 л. 200



По производственно-техническому отделу - документы по рационализации
(заявления, схемы, расчеты, обоснования, акты об использовании изобретений,
заключения), технический паспорт МП «Нижегородское метро»

По отделу охраны труда - статистический отчет по формам № 1-Т, № 7
(список расшифровки форм статистической отчетности прилагается)

Из службы движения взяты на постоянное хранение документы по
расследованию несчастных случаев с пассажирами (протоколы, рапорты, акты)

К обработке не были представлены протоколы заседаний профкома за 2012
год, так как на основании п. 6.5. Устава РОСПРОФЖЕЛ «Сроки полномочий
профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации объединяющей 150 и
более членов Профсоюза - 5 лет», то есть окончание делопроизводства по данным
документам наступит в октябре-ноябре 2015 года при проведении отчетно-выборной
профсоюзной конференции МП «Нижегородское метро».

Следует отметить особенности формирования описи № 1:
- в технический паспорт МП «Нижегородское метро» вопши структуры (схемы)

подразделений, отделов, служб.
- в приказах директора МП «Шжегородское метро» имеются пропущенные

номера по техническим причинам: № 322/Н от 09.09.2012г.,
№ 323/Н от 09.09.2012г., № 324/Н от 09.09.2012г.

- нумерация совместных постановлений администрации МП «Нижегородское
метро» и профсоюзного комитета продолжается в валовом порядке с 2011
года, (совместные постановления за № 16-18, 21, 22, 24-26 отсутствуют).

В приказах директора МП «Нижегородское метро» по основной деятельности
отложились следующие документы:

- «Положение о порядке подготовки кадров профессии «машинист
электропоезда метрополитена» на МП «Нижегородское метро»»
(пр. № 40/Н от 09.02.2012г.)'^

- «Положение о проведении совещания локомотивных бригад»
(пр. № 51/Н от 24.02.2012г.)"

- «Положение о профессиональном обучении работников МП «Нижегородское
метро»»
(пр. № 121/Н от 20.04.2012^)'"

- «Положение о канцелярии МП «Нижегородское метро»»
(пр. № 205/Н от 05.07.2012 г.)"

- «Положение об отделе материально-технического снабжения МП
«Нижегородское метро»
(пр. № 206/Н от 09.07.2012г.)'®

Ф. 4710П.1 Д. 138 л. 115-118
Ф.471 0П. 1 д. 138 л. 181-182

'^Ф.471 оп. 1 д. 139 л. 138-144
'^Ф.471оп. 1 д. 141л. 24-28
'®Ф.471оп. 1д. 141л. 29-32



«Положение о персональных данных работников МП «Нижегородское
метро»»
(пр. № 217/Н от 17.07.2012г.)'^
«Положение об объединенных мастерских МП «Нижегородское метро»»
(пр. Ко 276/Н от 20.08.2012г.)^^
«Положение об организации обучения и проверки знаний по пожарной
безопасности работников МП «Нижегородское метро»»
(пр. № 292/Н от 29.08.2012г.)^^
«Положение об отделе кадров»
(пр. № 396/Н от 25.10.2012г.)^®
«Положение о конкурсной комиссии по проведению конкурсов на право
заключения договора на размещение рекламы на муниципальном имуществе
(метрополитене)»
(пр. № 446/Н от 22.11.2012г.)^^
«Положение о производственном экологическом контроле в МП
«Нижегородское метро»»
(пр. № 523/Н от 28.12.2012 г.)^^
«Приказ директора МП «Нижегородское метро» об утверждении и вводе в
действие Перечней»:

1) Перечень работ повышенной опасности, относительно которых
предъявляются дополнительные (повышенные) требования
безопасности труда на МП «Нижегородское метро»

2) Перечень работ повышенной опасности, на выполнение которых
необходимо выдать наряд-допуск на МП «Шжегородское метро»

3) Список должностных лиц, имеющих право выдавать наряды-допуски
на выполнение работ с повышенной опасностью на МП
«Нижегородское метро»
(пр. № 253/Н от 02.08.2012г.)^^

«Приказ директора МП «Нижегородское метро» о вводе в действие Правил
пользования Нижегородским метрополитеном»
(пр. № 402/Н от 31.10.2012 г.)^"
«Инструкция по охране труда при работе с пневматическим степлером в
электродепо «Пролетарское» № ИОТ-Т-14-12»
(пр. № 6/Н от 13.01.2012г.)"

''Ф.4710П. 1 Д. 141л. 70-72
•'Ф. 471 оп. 1 д. 142 л. 21-25
•^Ф.471оп. 1д. 142 л. 68
^°Ф.471оп. 1 д. 144 л. 100-106

Ф.471 оп. 1д. 145 л. 111-113
^^Ф. 4710П. 1д. 146 л. 188-196
^ Ф. 471 оп. 1 д. 141 л. 194-204
^''ф.471оп. 1д. 144 л. 128-133
"Ф. 471 оп. 1д. 138 л. 52-57



«Инструкция по охране труда для слесаря-электрика по обслуживанию и
ремонту оборудования метрополитена на участке вентиляции
Электромеханической службы № ИОТ-ЭМ-10-12; № ИОТ-ЭМ-07-12»
(пр. № 9/Н от 13.01.2012г.)^®
«Инструкция по охране труда при погрузочно-разгрузочных и складских
работах в Производственно-коммерческом подразделении
№ ИОТ-ПКП-30-12 »

(пр. № 45/Н от 16.02.2012г.)^^
«Инструкция по охране труда при работе с приставных лестниц, лестниц-
стремянок, подмостей службы Электроснабжения № ИОТ-Э-04-12»
(пр. № 46/Н от 21.02.2012^)^"
«Инструкция по охране труда при работе с механическим снегоуборщиком в
общем отделе № ИОТ-НА-02-12»
(пр. № 58/Н от 28.02.2012г.)^'
«Инструкция по охране труда при проведении механических испытаний
лестниц, лестниц-стремянок, подмостей службы Электроснабжения
№ ИОТ-Э-05-12»

(пр. № 60/Н от 29.02.2012г.)^°
«Инструкция по охране труда для бригадира (освобожденного) и кладовщика
(старшего) Производственно-коммерческого подразделения
№ИОТ-ПКП-31-12»
(пр. № 65/Н от 02.03.2012г.)^'
«Местная инструкция о порядке пользования устройствами электрической
централизации станции «Парк Культуры» с АРМ-ДСЦП»
(пр. № 81/Н от 22.03.2012г.)^^
«Инструкция по охране труда при работе с приставных лестниц и лестниц-
стремянок в Производственно-коммерческом подразделении
№ ИОТ-ПКП-32-12; № ИОТ-ПКП-33-12»
(пр. № 91/Н от 02.04.2012г.)^^
«Инструкция о порядке действий командного состава при нарушениях
нормальной работы метрополитена»
(пр. № 106/Н от 16.04.2012г.)^^
«Инструкция по охране труда для столяра Производственно-коммерческого
подразделения № ИОТ-ЕПСП-10-12»
(пр. № 107/Н от 17.04.2012г.)^^

26 Ф.471 оп. 1 д. 138 л. 60-72
^'Ф.471 оп. 1 д. 138 л. 127-139
^ Ф. 471 оп. 1 д. 138 л. 140-148
^'Ф. 471 оп. 1д. 138 л. 191-196

Ф.471 оп. 1д. 138 л. 198-205
Ф.471 оп. 1д. 139 л. 5-11

^^Ф. 471 оп. 1д. 139 л. 33-43
Ф. 471 оп. 1д. 139 л. 53-69

^^Ф.471оп. 1д. 139 л. 90-101
Ф.471 0П. 1 д. 139 л. 102-119



«Инструкция по охране труда для электромонтера по обслуживанию и
ремонту устройств сигнализации, централизации и блокировки службы
Сигнализации и связи № ИОТ-Ш-03-12; № ИОТ-Ш-02-12; № ИОТ-Ш- 01-12»
(пр. № 133/Н от 05.05.2012г.)^^
«Инструкция по охране при транспортировке и хранении баллонов со
сжиженным газом в объединенных мастерских № ИОТ-ОМ-23-12»
(пр. № 141/Н от 17.05.2012г.)"
«Инструкция по охране труда для слесаря-электрика по обслуживанпию и
ремонту металлоконструкций Электромеханической службы
№ ИОТ-ЭМ-01-12»
(пр. № 142/Н от 17.05.2012г.)"
«Инструкция по охране труда при выполнении работ на парковых путях и
контактном рельсе электродепо «Пролетарское» службы Электроснабжения
№ ИОТ-Э-08-12»
(пр. № 151/Н от 30.05.2012г.)"
«Инструкция по охране труда при работе на электрическом триммере, на
заточных станках в объединенных мастерских
№ ИОТ-ОМ-26-12; № ИОТ-ОМ-24-12 »
(пр. № 157/Н от 30.05.2012^)""
«Инструкция по охране труда при работе с предохранителями, монтерскими и
спасательными поясами службы Электроснабжения № ИОТ-Э-07-12»
(пр. № 165/Н от 06.06.2012^)"'
«Инструкция по охране труда для инженера лаборатории микроклимата
Электромеханической службы № ИОТ-ЭМ-13-12»
(пр. № 168/Н от 06.06.2012г.)"^
«Инструкция по охране труда при проведении механических испытаний и
работе с лестниц-стремянок в службе Движения
№ ИОТ-Д-05-12; № ИОТ-Д-12-12»
(пр. № 173/Н от 09.06.2012г.)"^
«Инструкция о порядке пропускного режима в административном здании МП
«Нижегородское метро» и на территорию электродепо «Пролетарское»»
(пр. № 174/Н от 09.06.2012г.)""
«Инструкция по охране труда для техника лаборатории микроклимата и для
машиниста двигателей внутреннего сгорания Электромеханической службы
№ ИОТ-ЭМ-14-12; № ИОТ-ЭМ-15-12»
(пр. № 177/Н от 11.062012г.)"^

^'^Ф.471оп. 1д. 139 л. 162-185
"Ф.471 оп. 1д. 139 л. 193-201

Ф. 471 оп. 1 д. 139 л. 202-207
^'Ф.471 оп. 1 д. 140 л. 14-19
^°Ф. 471 оп. 1 д. 140 л. 26-41

Ф. 4710П. 1д. 140 л. 51-61
Ф. 471 оп. 1 д. 140 л. 64-69

^'Ф.471 оп. 1 д. 140 л. 75-89
^Ф. 471 оп. 1д. 140 л. 90-103
"^Ф. 471 оп. 1 д. 140 л. 106-117



«Инструкция по охране труда при выполнении работ слесарно-монтажным,
изолирующим инструментом, на верстаках службы Электроснабжения
№ ИОТ-Э-09-12»
(пр. № 182/Н от 21.06.2012?.)"®
«Инструкция по охране труда для кладовщика и при производстве
лакокрасочных работ в Электромеханической службе № ИОТ-ЭМ-19-12;
№ ИОТ-ЭМ-21-12"

(пр. № 184/Н от 25-06.2012 г.)"'
«Инструкция по охране труда оператора группы досмотра службы Контроля
подразделения транспортной безопасности № ИОТ-С1СПТБ-01-12»
(пр. № 190/Н от 26-06.2012 г.)"'
«Инструкция по охране труда для гидрогеолога лаборатории микроклимата
Электромеханической службы № ИОТ-ЭМ-16-12»
(пр. № 192/Н от 29.06.2012 г.)"'
«Инструкция о порядке действий работников Метрополитена и отдела
полиции на Метрополитене при возникновении чрезвычайных ситуаций»
(пр. № 203/Н от 03.07.2012 г.)®°
«Инструкция по содержанию технической документации устройств связи,
сигнализации, централизации и блокировки»
(пр. № 213/Н от 12.07.2012 г.)®'
«Инструкция по охране труда для работников службы Пути и тоннельных
сооружений № ИОТ-ПТС-01-12; № ИОТ-ПТС-02-12; № ИОТ-ПТС-05-12;
№ ИОТ-ПТС-06-12; № ИОТ-ПТС-10-12; № ИОТ-ПТС-11-12»
(пр. № 221/Н от 23.07.2012 г.)®^
«Инструкция по охране труда для электросварщиков в объединенных
мастерских № ИОТ-ОМ-25-12; № ИОТ-ОМ-34-12; № ИОТ-ОМ-35-12»
(пр. № 235/Н от 26.07.2012 r.f
«Инструкция по охране труда для машиниста-инструктора локомотивных
бригад, машиниста электропоезда (занятого на маневровой работе),
машиниста электропоезда, помощника электропоезда электродепо
«Пролетарское» № ИОТ-Т-35-12»
(пр. № 240/Н от 27.07.2012 г.)®"
«Инструкция по охране труда при работе с электроинструментом и
понижающими трансформаторами в службе Сигнализации № ИОТ-Ш-04-12»
(пр. № 241/Н от 27.07.2012 г.)®®

471 оп. 1д. 140 л. 123-131
471 00.1 д. 140 л. 133-143

Ф. 4710П.1 д. 140 л. 153-161
Ф. 471 оп. 1 д. 140 л. 163-170

^®Ф. 4710П.1 д. 141л. 11-21
Ф. 471 оп. 1 д. 141 л. 41-64
Ф. 471 оп. 1 д. 141 л. 85-111
Ф. 471 оп. 1 д. 141 л. 128-161

^ Ф. 471 оп. 1 д. 141 л. 167-171
^^Ф.471 оп. 1 д. 141л. 172-182



- «Инструкция по охране труда для старшего электромеханика,
электромеханика подвижного состава электродепо «Пролетарское»
№ ИОТ-Т-43-12; № ИОТ-Т-49-12»
(пр. № 254/Н от 03.08.2012 г./®

- «Инструкция по охране труда для дежурного станционного поста
централизации, дежурного станционного поста централизации (блок-депо),
дежурного станции Метрополитена, диспетчера поездного, оператора
разменных автоматов, инкассаторов, кладовщиков службы Движения
№ ИОТ-Д-01-12; № ИОТ-Д-09-12; № ИОТ-Д-02-12; № ИОТ-Д-08-12;
№ ИОТ-Д-07-12» (пр. № 305/Н от 31.08.2012 г.)"

- «Инструкция по оказании помощи пассажиру инвалиду-калясочнику при
проезде в Метрополитене»
(пр. № 306/Н от 31.08.2012 г.)^'

- «Инструкция о порядке пользования служебными помещениями,
расположенными на станциях МП «Нижегородское метро»
(пр. № 329/Н от 18.09.2012 г.)"

- «Инструкция по охране труда при работе с ручным электроинструментом и
понижающими трансформаторами в службе Пути и тоннельных сооружений
№ ИОТ-ПТС-19-12; № ИОТ-ПТС-34-12; № ИОТ-ПТС-27-12;
№ ИОТ-ПТС-18-12; № ИОТ-ПТС-24-12; № ИОТ-ПТС-22-12;
№ ИОТ-ПТС-21-12; № ИОТ-ПТС-20-12»
(пр. № 436/Н от 16.11.2012 г.)^"

- «Инструкция о порядке перевозки грузов на эскалаторах»
(пр. № 486/Н от 13.12.2012 T.f

Полнота состава описи № 1 и сохранность документов удовлетворительные.
Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому и структурно-
номинальному признаку внутри годового раздела. Индексы проставлены по
номенклатуре дел, введенной в действие приказом директора МП «Нижегородское
метро» от 3 июня 2010 года № 106/Н.

Научно-техническая обработка документов и оформление описей проведены в
соответствии с «Основными правилами работы архивов организаций» (М. 2002) и
«Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных
документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках,
организациях Российской академии наук» (М., 2007)

"Ф.471 оп. 1д. 141л. 205-213
"Ф.471 оп. 1д. 142 л. 106-131

Ф.471 оп. 1д. 142 л. 132-134
^'Ф.407оп. 1 д. 143 л. 53-61

Ф.471 оп. 1д. 145 л. 18-26
Ф.471 оп. 1 д. 146 л. 19-21



Главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода» С.В.Хохлова

« /^» L 2015 года
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